
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. 공제신고서 작성하기 클릭 

 

 
 
3-1. 공제신고서 작성하기 전

 

※ 공제신고서 작성 클릭(근무처, 총급여를 입력하지 않아도 공제신고서 작성 가능!) 



4. 공제신고서 작성 전 부양가족 확인 

① 공제대상자가 아닌 가족이 포함되어있다면 삭제처리 

② 공제대상자의 공제명세(기본공제 N or Y / 추가공제(경로우대,장애인,자녀공제 등) 확인해 

    Y or N 으로 다시한번 확인기입 

 



5. PDF 다운로드 및 이메일 or 서면 발송

 

 

① 공제신고서 다운로드 및 이메일 발송 

② 이메일 주소: dbswo6521@daum.net (6521 은 전부 숫자) 

③ 서면발송 주소: 서울시 서초구 바우뫼로 198, 신우빌딩 7 층 연말정산담당자 앞 

 

 

 

 

 

 



 

- 공통 유의 사항 

① 공제요건을 충족하지 못하는 항목은 제출자료에서 제외  

본인이 소득공제요건을 충족하지 못하는 항목은 체크하지 마시고,  

공제요건을 만족하는 항목들에만 체크하시어 인쇄하십시오. 

특히, 주택자금/주택마련저축의 경우 국세청 소득공제 증명자료에 포함되어 있더라도 

요구되는 모든 공제요건을 충족하지 못하면 공제를 받을 수 없습니다. 
 (※ 요건 미충족에도 불구하고 공제 혜택을 받는 경우 부당공제에 해당! 국세청에 의해 반드시 
적발되며, 추후 가산세까지 추가하여 세금 추징! ) 
 
주택자금의 경우, 세대의 주택보유수(무주택 혹은 1주택 보유), 주택 규모 
(국민주택규모 이하의 주택), 주택 가격 등 여러 가지 요건을 모두 충족하여야  
공제가 가능합니다. 자세한 요건은 국세청 홈페이지 또는 연말정산 게시판을 통해  
확인하실 수 있습니다. 


